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DESCRIGAO DO TIPO DE PROCESSO

NOME DO TIPO DE PROCESSO: ORGANIZAGAO ANUAL DE COMISSOES OU GTS

Descrigao: Serd utilizado para organizar as atividades anuais de ComissGes e GTs do Crea-RS.

PADRAO OPERACIONAL DE PROCEDIMENTO - POP

Modalidade: Comissao Eleitoral do CDER no Crea-RS:

e A comissdo eleitoral do CDER é encarregada pela eleicdo dos Coordenadores Regionais
e do Estadual, que serdo representantes das entidades de classe registradas no Crea-RS por
periodo determinado, para contribuir para o planejamento estratégico do CREA-RS; formular
politicas de valorizacdo, formacdo, especializacdo e atualizacdo profissional; avaliar e sugerir
acOes conjuntas ante as politicas publicas; aprimorar e divulgar a legislacao e a ética profissional;
intermediar as relaces entre o CREA-RS e as Entidades de Classe; contribuir com a fiscalizacao
e a valorizacdo profissional; contribuir com a melhoria das instancias deliberativas do CREA-RS;
acompanhar e debater acerca de assuntos relacionados a administracdo do CREA-RS; multiplicar
projetos e acOes de interesse das profissGes; sugerir, pautar e debater temas de interesse das
Entidades de Classe e do planejamento estratégico do CREA-RS e encaminhar as suas conclusdes
as instancias pertinentes; harmonizar entendimentos acerca dos procedimentos administrativos
do Conselho no que é pertinente as entidades de classe; promover a¢des de sustentabilidade e
fortalecimento das entidades de classe; realizar outras atividades e a¢des que tenham como
objetivo a defesa, a valorizacdo e o fortalecimento das Entidades de Classe do CREA-RS.
Atualmente as Entidades de Classes sdao divididas em onze regionais, definidas conforme a
divisdo zonal ja existente, e cada uma elegerd 01 Coordenador Regional e 01 Coordenador
Adjunto Regional. Para escolha do Coordenador Estadual e Coordenador Adjunto Estadual, a
eleicdo ocorrera sempre em Plenaria Estadual de Entidades de Classe.

e Avotagdo para Coordenadores Regionais e Adjuntos proceder-se-a unicamente por voto
eletronico pelo acesso ao site do Crea-RS (www.crea-rs.org.br), no periodo a ser definido em
calendario especifico, assim que a comissdo eleitoral for designada e se reunir pela 12 vez. A
votagdo e o escrutinio para Coordenador Estadual e Adjunto proceder-se-a unicamente no
Encontro Estadual de Entidades de Classe - EESEC, o encontro ocorre anualmente, mas a escolha
dos Coordenadores é feita a cada 2 anos.

e A gestdo em votagdo na atual eleicdo (2017) é para o periodo de 01/01/2018 a
31/12/2019.

e As Regides Administrativas das Entidades de Classe Regionais do CREA-RS ficam
constituidas da seguinte maneira:

1 - Regional de Entidades de Classe da Regido ALTO URUGUAI;
2 - Regional de Entidades de Classe da Regiao CENTRAL;
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3 - Regional de Entidades de Classe da Regidao FRONTEIRA OESTE;

4 - Regional de Entidades de Classe da Regidao FRONTEIRA SUDOESTE;
5 - Regional de Entidades de Classe da Regidao METROPOLITANA;

6 - Regional de Entidades de Classe da Regidao NOROESTE;

7 - Regional de Entidades de Classe da Regido PLANALTO;

8 - Regional de Entidades de Classe da Regido SERRA;

9 - Regional de Entidades de Classe da Regido SINOS;

10 - Regional de Entidades de Classe da Regido LITORAL,;

11 - Regional de Entidades de Classe da Regido SUL.

Comissao apresentada nesse padrao: Comissao Eleitoral do CDER - CECDER

Sao responsaveis pelo atual processo eleitoral:

e O Presidente do Crea-RS;
o O Presidente é encarregado de designar os membros da comissao eleitoral.
e O Nucleo de Apoio as Entidades de Classe do Crea-RS;
o O NAEC é encarregado do apoio administrativo.
e A Comissdo Eleitoral designada pela Presidéncia do Crea-RS;
o Atividades:
= Revisar o Regulamento Eleitoral e divulgacdo em todos os veiculos de
comunicac¢ao do Crea-RS;
= Julgar requerimento de registros de candidaturas;
= Elaborar atas, editais e demais informes para o bom andamento do
processo eleitoral;
= Atuar como 6rgdo decisdrio, deliberativo, disciplinador, coordenador,
consultivo e fiscalizador do processo eleitoral, a qualquer tempo, de
modo a assegurar a legitimidade e a moralidade do processo eleitoral;
= Requisitar ao Crea-RS os recursos necessarios a condugao do processo
eleitoral;
= Divulgar o resultado final das elei¢es no site do Crea-RS.
= Julgar os recursos.

e A Geréncia de Tecnologia de Informagao do Crea-RS;
o A GTI é encarregada de desenvolver o sistema informatizado do processo
eleitoral e dar o suporte quando necessario.

Natureza da Comissao Eleitoral do CDER: Permanente (Regimental) — apesar de ser permanente
apods a realizacdo e encerramento do pleito eleitoral essa Comissdo sera desativada sendo
reativada no préximo pleito.

Vinculo hierarquico: Plendrio do Crea-RS

Membros da Comissdo Eleitoral do CDER (ano 2017):
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e Coordenador (a) da Comissao Eleitoral do CDER: Engenheiro de Operac¢des Mecanico e
de Seguranca do Trabalho Helécio Dutra de Almeida — Conselheiro da ARES.

e Coordenador (a) — Adjunto: Engenheiro Eletricista Jodo Otdvio Marques Neto —
Conselheiro da SERGS.

e Membro de Comissdo:

o Engenheiro Agronomo Dulphe Pinheiro Machado Neto — Conselheiro do SENGE.

Unidade Administrativa no SEI: CECDER
e E-mail registrado: cecder@crea-rs.org.br

Que unidade devera iniciar os processos da Comissdo: Unidade CECDER, através do apoio
administrativo.

Apoio Administrativo dessa Comissao: Juliana Camerini Corréa (Nucleo de Apoio Administrativo
as Entidades de Classe — NAEC)

Apoio juridico: Assessor Juridico Alexandre Irigoyen de Oliveira.

Embasamento legal: Regulamento Eleitoral do CDER; Portaria da Presidéncia n. 218 e Decisao
Plendria n. 058/2017.

Nivel de Acesso': Publico

Periodicidade das reunides: 1 reunido mensal

Encerramento da Comissdo: Apds a realizacdo do XVII EESEC, a Comissdo Eleitoral do CDER
reunir-se-4 em data e local a ser definido oportunamente, para fazer o encerramento da
Comissao CECDER.

InformagGes Necessarias nesse processo:

e Paraoinicio de um processo ORGANIZACAO ANUAL DE COMISSOES OU GTs
o Portaria Ad Referendum do Plenario.

e Deverad ser incluido ao processo, apds a primeira reunido:
o 0 Calendario anual oficial das reunides da Comissao;
o Nome do Coordenador e do Coordenador Adjunto da Comissao;

e Podera receber, ao longo do ano:
o Alteragdes de composi¢do e de coordenadores;
o Alteragdes de calendario;
o Demandas importantes.

! Todo usuério deveré ter atencdo ao registrar processos e documentos no SEl, pois mesmo sem previs3o
qualquer processo podera ter, em algum momento, informacéo restrita sendo a indicacdo errada de nivel
de acesso de inteira responsabilidade de quem fez a inclusdo do processo no sistema ou do documento

NO processo.
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e Reunides:
o Todas as reuniGes deverdo acontecer em processo préprio, e devem ser
devidamente relacionados a este.

e Ao final do ano:
o Levantamento sobre tudo o que ocorreu de importante na Comissdao durante o
ano.

BASE DE CONHECIMENTO

PASSO A PASSO PARA INICIAR O PROCESSO:
12 passo: Iniciar Processo:

e Tipo do Processo: ORGANIZAGAO ANUAL DE COMISSOES OU GTs
e Especificacdo: CECDER (+ ano)
e Interessado: Nome do Comissao + Sigla

22 passo: Incluir todos os documentos que indicam a formacgdo, procedimentos principais e
mudangas que ocorreram na comissao durante o ano.

32 passo: Preparar reunioes

e Processo “REUNIAQ”: para toda reunido deverd ser criado um processo e o
mesmo deverd ser relacionado ao processo de ORGANIZACAO ANUAL DE
COMISSOES OU GTs;

e Toda a demanda da reunido devera transcorrer dentro do processo “REUNIAQ”;

e Informacgdes especiais como, calendario, plano de trabalho e respostas as
demandas serdo devidamente incluidos no processo inicial conforme
necessidade.

* Processo permanecerd na Unidade da referida Comissao.
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